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| - EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO

O SERVIGO SOCIAL AUTONOMO PALCOPARANA, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos
de interesse coletivo, inscrita no CNPJ n° 25.298.788/0001-95, com sede e foro na Capital do Estado do
Parana, situado na Rua XV de Novembro, 971, Centro, Curitiba/PR, a seguir denominado PALCOPARANA,
por intermédio do Pregoeiro, torna publico que realizara licitagdo nos seguintes termos:

PREGAO ELETRONICO: Acolhimento/Abertura/Divulgagao de
Propostas:

01/2020 Até 09h00 min do dia 15/01/2020
Inicio da sessédo / disputa de lances:

09h30 min do dia 15/01/2020

LicitagGes-e ID: 797272 Sera sempre considerado o horario de Brasilia (DF) para todas
as indicagdes de tempo constantes neste edital.

TIPO: MENOR PRECO

1 OBJETO:

A presente licitagao tem por objeto a prestagdo de servigos contabeis, de forma continua, com énfase em
Servigo Social Autbnomo e Terceiro Setor, bem como demais especificidades decorrentes, atendendo as
necessidades do PALCOPARANA detalhada no Termo de Referéncia (Anexo ). A contratagdo tera como
prazo de vigéncia o periodo de 12 meses, nas condi¢gbes previstas na Minuta de Contrato (Anexo VI),
partes integrantes do presente edital.

2 VALOR MAXIMO DA LICITAGAO:
O preco global (anual) maximo para o presente procedimento licitatério € de R$ 103.263,16 (cento e trés
mil, duzentos e sessenta e trés reais e dezesseis centavos).

3 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

3.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do PALCOPARANA, cujos recursos
financeiros sao disponibilizados por forga do contrato de gestdo assinado com o Estado do Parana
(denominagao dada pela Lei n.° 18.381, de 15/12/2014), tendo como intermediario o Centro Cultural Teatro
Guaira.

3.2 Para atendimento ao pagamento para este contrato, conta-se com a dotagdo orcamentaria
disponibilizada através do Orgcamento do Projeto Atividade n.° 4448 — Gerenciamento do Contrato de
Gestao com PALCOPARANA, dotagdo 05132.5132.13.392.15.4448.

4 SISTEMA DO PREGAO ELETRONICO:

O pregao sera realizado através do sistema eletrénico de licitagdes do Banco do Brasil. O endereco
eletrénico para recebimento e abertura de propostas é o www.licitacoes-e.com.br,

O edital também estara disponivel no site: www.palcoparana.pr.gov.br.

Os trabalhos serdo conduzidos pelo(a) pregoeiro(a) Carlos Alberto Gongalves dos Santos e equipe de
apoio, designadas pela Portaria n.° 47/2019, servidores do(a) CENTRO CULTURAL TEATRO GUAIRA.

- E-mail: administrativo@palcoparana.org

- Telefones: (41) 3304-7955

- Endereco: Rua XV de Novembro, 971, Centro, CEP 80060-000, Curitiba - PR

- O atendimento sera feito no horario das 08h30 as 12h00 e das 13h30 as 18h00.

5 ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS:
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5.1 ESCLARECIMENTOS:
Qualquer cidadao ou licitante podera solicitar esclarecimentos e providéncias, que deverao ser feitos, no
prazo de até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sess&o publica do pregéo, pelo e-
mail no enderegco eletrdbnico administrativo@palcoparana.org, pelo qual serdao respondidos os
esclarecimentos solicitados.

5.2 IMPUGNAGOES:

5.2.1 Qualquer cidaddo ou licitante podera impugnar o ato convocatério até 2 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para a realizagdo da sess&o publica do pregao,

5.2.2 A impugnacgao devera ser apresentada por escrito, dirigida ao Pregoeiro, e conter o nome completo
do responsavel, indicagdo da modalidade e nimero do certame, a razdo social da empresa, numero do
CNPJ, telefone, endereco eletrbnico para contato, devendo ser protocolada no PALCOPARANA, no
endere¢o indicado no preambulo, ou encaminhada através de e-mail no enderego eletrbnico:
administrativo@palcoparana.org.

5.2.3 Aimpugnagao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo licitatério.
5.2.4 Nao serdo conhecidas as impugnagdes interpostas por fax e/ou vencidos os respectivos prazos
legais.

5.3 RECURSOS E CONTRARRAZOES:
As razbes de recurso e as contrarrazdes deverao ser encaminhadas para o enderego eletrénico - e-mail:
administrativo@palcoparana.org.

5.4 DISPONIBILIDADE DOS AUTOS:
No curso da licitagdo, os autos do processo licitatério estardo a disposicao dos interessados, no site do
PALCOPARANA, em www.palcoparana.pr.gov.br.

6 CONDIGCOES DA LICITAGAO:
6.1. A licitagdo e a contratacdo dela decorrente sdo reguladas pelas condigbes especificas e gerais do
pregao e pelo disposto nos demais anexos do edital.

6.2. Alicitagao sera regida pela Lei Estadual n® 15.608/2007, pelo Decreto Estadual n® 2.474/2015, pela Lei
Complementar n® 123/2006, pela Lei Federal n°® 10.520/2002 e, subsidiariamente, pela Lei Federal n°®
8.666/1993, demais leis estaduais e federais e decretos sobre licitagdes, bem como as suas devidas
alteracgdes.

CONDICOES ESPECIFICAS DO PREGAO

7 CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PREGOS: PREGO MAXIMO
Nao sera admitida proposta acima dos valores unitarios maximos e totais maximos fixados no Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital.

8 CRITERIO DE DISPUTA:

8.1 Menor prego — valor anual.

8.2 Os licitantes deverdo inserir no sistema de disputa o valor anual de sua proposta, a qual ja devera
contemplar todos os servigos descritos no item 1.2 do Termo de Referéncia.

9 PRAZO MINIMO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS:
O prazo de validade das propostas, que deverédo constar no Descritivo das Propostas de Precos (Anexo
), ndo podera ser inferior ao fixado neste edital.

10 VIGENCIA:
O Contrato tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 103
da Lei Estadual n°® 15.608/2007.
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11 GARANTIA:
N&o sera exigida garantia da execugéo do Contrato.

12 CONSORCIO:

N&o sera permitida a participacdo de empresas em regime de consércio, uma vez que o objeto do contrato,
servicos contabeis, ndo demanda requisitos nos quais poucas empresas possuam qualificagdo técnica
e/ou econbmico-financeira, de forma que a auséncia de sua permissdo n&o ftrard prejuizos a
competitividade.

13 ANEXOS:
¢ Anexo | - Termo de Referéncia;
¢ Anexo Il — Documentos de Habilitagao;
¢ Anexo Il — Modelo de Descritivo da Proposta de Pregos;
¢ Anexo IV — Modelo de Procuragao;
¢ Anexo V - Modelo de Declaragao;
¢ Anexo VI — Minuta de Contrato.

CONDICOES GERAIS DO PREGAO ELETRONICO

1 AREALIZAGAO DO PREGAO

1.1 O pregéo sera realizado por meio da internet, através do sistema eletrénico do Banco do Brasil, na
pagina www.licitacoes-e.com.br.

1.2 O pregédo sera conduzido por servidor publico denominado pregoeiro, mediante a insercédo e o
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema eletrénico do Banco do Brasil.

1.3 O pregoeiro exercera as atribui¢cdes previstas no artigo 48 da Lei Estadual n°® 15.608/2007.

1.4 Para acesso ao sistema de compras eletrbnicas, os interessados deverdo se credenciar e obter
chave de identificagdo e senha pessoal do sistema eletrénico do Banco do Brasil, conforme instrugdes
que podem ser obtidas na pagina www.licitacoes-e.com.br ou no portal www.bb.com.br ou, ainda,
através dos telefones 3003-0500 para Capitais € Regides Metropolitanas e 0800-729-0500 para demais
localidades (suporte técnico).

1.4.1 O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema eletrénico do Banco do
Brasil implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncédo de capacidade para a
realizacdo das transacdes inerentes ao pregao eletrbnico.

1.5 Cabe ao licitante acompanhar as operagbes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do

pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

2 EXIGENCIAS PARA PARTICIPAGAO

2.1 Poderao participar da licitagdo pessoas fisicas ou juridicas com ramo de atuagido pertinente ao
objeto da licitagdo e que apresentem os documentos exigidos para habilitagcéo.

2.2 Os interessados em participar do pregdo devem dispor de chave de identificagdo e senha pessoal do
sistema eletrénico do Banco do Brasil, obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A.

2.3 Nao poderéo participar desta licitagdo pessoas fisicas ou juridicas que:

| - tenham sido declaradas iniddneas no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, em
qualquer esfera da Administragao Publica;

Il - estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria em ambito estadual;

Il - estejam cumprindo penalidade de impedimento de licitar, aplicada no dmbito estadual, com base no
art. 7° da Lei Federal n® 10.520/2002;

IV - constituiram as pessoas juridicas que foram apenadas conforme itens 2.3.1 e 2.3.2, enquanto
perdurarem as causas das penalidades, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a
constituir ou de outra em que figurarem como sdcios;
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V - tenham s6cios comuns com as pessoas juridicas referidas no item 2.3.3;

VI - ndo funcionem no Pais, se encontrem sob faléncia, concordata, dissolugao ou liquidagao, bem como
as pessoas fisicas sob insolvéncia;

VII - um de seus sécios ou administradores seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou por afinidade, até o terceiro grau, de agente publico pertencente aos
quadros do Governo do Estado do Parana;

VIII - o servidor ou dirigente de érgao ou entidade estadual, bem como a empresa da qual figurem como
socios, dirigentes ou da qual participem indiretamente.

a) Considera-se participacdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira ou trabalhista.

2.4 A participagdo nesta licitagdo implica a aceitagdao das condi¢cdes estabelecidas no edital e na
legislagao aplicavel.

2.5 Além destas condigbes gerais, deverdo ser obedecidas as exigéncias especificas de participagéo
fixadas no edital.

2.6 O pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢gdes de participagdo, especialmente
quanto a existéncia de sangao que impeca a participagao no certame ou a futura contratagao.

3 PROPOSTAIINICIAL

3.1 Antes de postar a proposta comercial em formulario eletrénico, o licitante devera manifestar, em
campo préprio do sistema eletrdnico:

| - o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo e demais condi¢bes previstas no
edital;

Il - a sua condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte para usufruir dos beneficios da Lei
Complementar Federal n° 123/2006.

3.2 A proposta de preco inicial devera ser enviada através de formulario eletrdnico no sistema eletrdnico
no prazo previsto no edital, de acordo com o critério de disputa estabelecido no edital.

3.2.1 A proposta registrada podera ser alterada ou desistida até a data e hora definida no edital. Apés o
prazo previsto para acolhimento das propostas, o sistema eletrénico ndo aceitara inclusao, alteragéo ou
desisténcia da(s) proposta(s).

3.3 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, inclusive quanto a exequibilidade, e
desclassificara aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
especialmente no tocante ao prego maximo fixado.

3.4. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que
somente estas participarao da fase de lance.

4 A SESSAO PUBLICA

4.1 No dia e horario previstos no edital, tera inicio a sesséo publica na internet, com a divulgagao das
propostas de prego.

4.1.1 Os licitantes participardo da sessao publica com o uso da chave de acesso e senha do sistema
eletrénico do Banco do Brasil.

4.2 O pregoeiro avaliara e desclassificard as propostas que nao estejam de acordo com os requisitos do
edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia.

4.2.1 As propostas deverdo ser ofertadas conforme critério de disputa estabelecido no item 8 das
Condicdes Especificas do Pregao.

4.2.2 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

4.3 Classificadas as propostas, os licitantes poderao ofertar lances através do sistema eletrénico.

4.3.1 A cada lance ofertado, os licitantes conectados ao sistema serdo informados em tempo real do
recebimento, horario de registro e valor, sem identificacdo do autor do lance.
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4.3.2 Nao serdo aceitos lances de mesmo valor, prevalecendo o primeiro registrado.

4.3.3 Os licitantes poderao ofertar lance com valor superior aos lances registrados, desde que inferior ao
seu proéprio lance anterior.

4.3.4 O pregoeiro encerrara o tempo normal de disputa mediante encaminhamento de aviso de
fechamento iminente, a partir do qual correra prazo de até trinta minutos (tempo randémico) para o
encerramento da recepgao de lances.

4.3.5 Encerrada a fase competitiva, o pregoeiro, se for o caso previsto no item 7 deste edital, convocara,
sucessivamente, a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor classificada para que, no prazo
decadencial de cinco minutos, oferte lance de preco inferior ao do primeiro colocado.

4.3.6 Apds o encerramento da etapa de lances da sess&o publica, o pregoeiro, sempre que possivel,
encaminhara, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento.

4.3.7 A negociagido sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

4.4 Encerrada a disputa, o arrematante entregara, no prazo de 03 (trés) dias uteis, os documentos
mencionados nos itens | - V, para o seguinte endereco:

PALCOPARANA
A/C Sr. Pregoeiro
PREGAO ELETRONICO N° 01/2020 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Rua XV de Novembro, 971, Centro, Curitiba — PR, CEP 80060-000
(Nome da empresa licitante) (Endereco, Telefone e e-mail da empresa licitante)

| - Os documentos de habilitagdo (Anexo Il);
Il - O descritivo da proposta (Anexo lll);

Il - A procuracgéo, quando for o caso;

IV - As declaracdes do Anexo V.

4.5 Recebidos os documentos, o pregoeiro examinara o descritivo das propostas e as condigbes de
habilitagdo do arrematante.

4.6 Se a proposta nao for aceitavel ou ndo forem atendidas as condi¢ées de habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a apuracgao
de uma proposta que atenda ao edital.

4.7 Constatando-se o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o pregoeiro declarara o vencedor.

4.8 No caso de desconexao do pregoeiro com o sistema, no decorrer da etapa competitiva do pregéo, e
permanecendo o mesmo acessivel aos licitantes, a etapa tera continuidade para a recepgao de lances,
devendo o pregoeiro, assim que for possivel, retomar sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

4.8.1 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo sera suspensa e
tera reinicio no dia e horario previamente fixados no sistema eletrénico.

5 O JULGAMENTO

5.1 As propostas que atenderem as especificagdes do Edital serdo classificadas de acordo com o menor
prego.

5.2 Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do Edital, com preco(s) em
desacordo com o critério de aceitabilidade fixado no Edital ou com prego(s) manifestamente
inexequivel(is), comparado(s) aos pregos de mercado.

5.2.1 Nao serao aceitas as propostas acima dos valores unitarios maximos e totais maximos fixados no
Termo de Referéncia (Anexo |) deste Edital.

5.2.2 Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitario simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com os pregos de mercado dos insumos, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo n&o tenha estabelecido limites minimos, exceto
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quando se referirem a materiais do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade
da remuneracéo.

5.2.2.1 A Administragdo podera determinar que o licitante demonstre, por meio de planilhas, que os
pregos constantes de sua proposta estdo fundamentados nos custos de mercado dos insumos e em
coeficientes de produtividade compativeis com a execugéo do objeto a ser contratado.

5.3 Serao assegurados os beneficios da Lei Complementar Federal n® 123/2006 e suas alteragdes, as
microempresas e empresas de pequeno porte, que declararem e comprovarem regularmente essa
condigao.

5.3.1 Decaira do direito aos beneficios de que trata o item 5.3 a licitante que nédo se identificar como
microempresa ou empresa de pequeno porte no campo proprio do sistema de compras eletrénicas.

5.4 Nos termos do Decreto Estadual n° 2.474/2015, para a contratagcdo de servicos comuns de
informatica e automacao, definidos no art. 16-A da Lei n°® 8.248/1991, sera assegurado o direito de
preferéncia previsto no seu artigo 3°.

5.4.1 Nas contratacdes de bens e servicos de informatica e automacgéo, nos termos da Lei n° 8.248/1991
e do Decreto Estadual n® 2.474/2015, as licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de
pequeno porte que fizerem jus ao direito de preferéncia previsto no Decreto n® 7.174/2010, terdo
prioridade no exercicio desse beneficio em relagdo as médias e as grandes empresas na mesma
situagao.

6 DESCRITIVO DA PROPOSTA

6.1 A proposta devera ser formulada de acordo com o valor final da disputa, em uma via, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, em papel timbrado ou com o carimbo do CNPJ, assinada na ultima folha e
rubricada nas demais pelo representante legal do licitante (ou seu procurador devidamente qualificado) e
devera conter, de acordo com o modelo definido no edital, a identificagao da licitagdo, o CNPJ e o nome
empresarial completo da licitante, a descrigdo do servigo ofertado para cada item e/ou lote da licitagao; o
valor global, os precos unitarios e globais por item e/ou lote, cotados em moeda corrente nacional; e o
prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior ao estabelecido no edital.

6.1.1 A proposta definitiva devera observar os pregos unitarios maximos da planilha de composi¢ao de
pregos fixada pelo edital e seus anexos, sob pena de desclassificagdo, inclusive quando o(s) lote(s)
reunir(em) itens diversos e independente do critério de disputa.

6.1.2 Constatado erro de calculo em qualquer operagdo, o pregoeiro podera efetuar diligéncia visando
sanar o erro ou falha, desde que nao alterem a substancia da proposta, do documento e sua validade
juridica.

6.1.3 Os pregos deverdo ser cotados em reais, com até duas casas decimais apos a virgula. Serédo
desconsiderados os valores depois da segunda casa decimal apds a virgula.

7 DA APLICABILIDADE DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

7.1 Deveréao ser observadas as disposi¢cdes da Lei Complementar n° 123/2006 — Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

7.2 Em relacdo a disputa dos lotes, sera considerado empate quando as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada.

7.2.1 Neste caso, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada arrematante do lote, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado.

7.2.2 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob
pena de preclusao.

7.2.3 Nao ocorrendo a arrematacao do lote pela microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
dos itens anteriores, serao convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na situagao de
empate prevista do item 7.2, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

7.2.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem na situagao de empate prevista do item 7.2, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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7.2.5 Nao existindo a situagcado de empate prevista do item 7.2, o licitante originalmente classificado em
primeiro lugar sera declarado arrematante do lote.

7.2.6 O disposto no item 7.2 somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8 OS RECURSOS

8.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, em campo préprio do sistema eletrénico, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, manifestar motivadamente a intengao de recorrer, tendo o prazo de 03
(trés) dias Uteis para a apresentagdo das razdes de recurso meio eletrénico.

8.1.1 Os demais licitantes ficardao desde logo intimados para apresentar contrarrazées ao recurso, por
meio eletrénico, no prazo de 03 (irés) dias uteis contados do término do prazo de apresentacao das
razbes do recorrente.

8.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer, em campo proéprio do
sistema, e a ndo apresentagdo das razdes do recurso no prazo fixado, implicardo na decadéncia do
direito de interposi¢cao do recurso.

8.3 As razbes e as contrarrazdes de recurso que nao forem apresentadas conforme o disposto nos itens
anteriores, ou subscritas por representante ndo habilitado ou ndo credenciado para responder pela
licitante, ndo serdo conhecidas pelo pregoeiro.

8.4 O processo licitatorio podera ser consultado por qualquer interessado no endereco informado no
edital.

8.5 O provimento de qualquer recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9 ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

9.1 Examinada a aceitabilidade da proposta de menor preco, a regularidade e a habilitacado do licitante
vencedor, o objeto sera adjudicado pelo pregoeiro e o procedimento licitatério sera encaminhado a
autoridade competente para homologagéo.

9.2 Caso haja recurso, quando mantida a decisdo pelo pregoeiro, cabera a autoridade superior a
adjudicacao do objeto licitado.

9.3 Sera permitida a adjudicagcdo e a homologagéo parcial do procedimento licitatério, quando o seu
objeto for dividido em lotes.

10 CONTRATO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

10.1 O adjudicatario sera notificado para assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogavel
a critério do 6rgdo ou entidade contratante, sob pena de decair do direito & contratacéo e incidir nas
penalidades previstas neste edital.

10.2 Para a assinatura do contrato, o adjudicatario devera estar com as condigbes de habilitagdo em dia,
as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

10.3 Antes da assinatura do Contrato, a Administragdo realizara consulta ao Cadastro Informativo
Estadual — Cadin Estadual, haja vista a vedagdo contida no art. 3° inc. |, da Lei Estadual n°
18.466/2015.

10.4 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagéao pelo credor dos dados da conta corrente
junto a instituicdo financeira contratada, conforme o disposto no Decreto Estadual n.° 4.505/2016,
ressalvadas as excegdes previstas na mesma norma.

10.5 Se o adjudicatario ndo apresentar as comprovagdes dos itens 10.2 e 10.4 ou se recusar a assinar o
contrato, a Administragcdo Publica podera convocar o(s) licitante(s) seguinte(s) na ordem de
classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigbes propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto ao prec¢o, ou revogar a licitagao.

10.5.1 A recusa injustificada do adjudicatario ou a justificativa ndo aceita pela Administragao, implicara a

instauracao de procedimento administrativo autbnomo para eventual aplicagdo de sancgdes
administrativas.
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10.6 Os servicos, o recebimento do objeto da licitagdo e os pagamentos serdo realizados no local, nos
prazos e na forma estabelecida nos anexos deste Edital.

10.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =(TX) I=(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

10.8 Antes de cada pagamento, o Contratante devera verificar a manutengdo das condigdes de
habilitagcdo definidas neste Edital.

11 SANGOES ADMINISTRATIVAS

1.1 O licitante e o Contratado que incorram em infragbes sujeitam-se as seguintes sangdes
administrativas:

a) adverténcia;
b) multa;

c) suspenséo temporaria de participacado em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao,
por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, por prazo néo
superior a 05 (cinco) anos;

e) impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
descredenciamento do Cadastro Unificado de Fornecedores do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras
e Servigos — GMS, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

11.2 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c’, “d” e “e” do item anterior poderdo ser aplicadas ao
licitante, ao adjudicatario e ao Contratado, cumulativamente com a multa.

11.3 Adverténcia sera aplicada por conduta que prejudique o andamento do procedimento de licitagdo e
de contratacéo.

11.4 A multa, de 0,1% (zero virgula um por cento) até 1% (um por cento) sobre o valor total do lote no
qual participou, sera aplicada a quem:

a) retardar ou impedir o andamento do procedimento licitatério;

b) ndo mantiver sua proposta;

c) apresentar declaragao falsa;

d) deixar de apresentar documento na fase de saneamento.

11.5 A multa, de 0,1% (zero virgula um por cento) até 5% (cinco por cento) sobre o valor total do lote no
qual participou ou foi arrematante, sera aplicada a quem:

a) apresentar documento falso;

b) de forma injustificada, deixar de assinar o Contrato;

c) foi advertido e reincidiu pelo(s) mesmo(s) motivo(s).

11.6 Multa de mora diaria de 0,3% (zero virgula trés por cento), calculada sobre o valor global do

contrato, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na entrega do objeto contratual; a partir do 31° (trigésimo
primeiro) dia sera cabivel a multa compensatdria prevista no item 11.7.

11.7 A multa, de 10% (dez por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, sera
aplicada no caso de inexecugao total ou parcial do Contrato.
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11.8 A suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragao, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sera aplicada ao licitante que:

a) abandonar a execugao do Contrato;
b) incorrer em inexecugao contratual.

11.9 A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sera aplicada a quem:

a) fizer declaragao falsa na fase de habilitagéo;
b) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacao ou qualquer outro expediente, o procedimento;

c) afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaca, fraude ou oferecimento
de vantagem de qualquer tipo;

d) agir de ma-fé na relagao contratual, comprovada em procedimento especifico;

e) tenha sofrido condenacado judicial definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

f) demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos ilicitos
praticados, em especial, infragbes a ordem econdmica definidas na Lei Federal n°® 12.529/2011;

g) tenha sofrido condenacao definitiva por ato de improbidade administrativa, na forma da lei.

11.10 O impedimento de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
descredenciamento do Cadastro Unificado de Fornecedores do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras
e Servigos — GMS, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sera aplicado a quem:

a) recusar-se injustificadamente, apos ser considerado adjudicatario, a assinar o Contrato, dentro do
prazo estabelecido neste Edital;

b) deixar de entregar documentagéo exigida para o certame;

¢) apresentar documentagéo falsa;

d) ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu objeto;

€) ndo mantiver a proposta;

f) falhar ou fraudar na execucéo do Contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo, fora das hipoteses previstas no item 11.9;

h) cometer fraude fiscal.

11.11 A autoridade maxima do 6rgao ou entidade é a autoridade competente para impor as penalidades

[P “ 0

previstas no item 11.1, alineas “c”, “d” e “e”.

11.12 Estendem-se os efeitos da penalidade de suspensdo do direito de contratar com a Administracéo
ou da declaracao de inidoneidade:

a) as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem impedidas de licitar com
a Administragdo Publica enquanto perdurarem as causas da penalidade, independentemente de nova
pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que figurarem como sécios;

b) as pessoas juridicas que tenham sécios comuns com as pessoas fisicas referidas no inciso anterior.
11.13 Na aplicagéo das sangdes, a Administragdo observara as seguintes circunstancias:

a) proporcionalidade entre a sangéo, a gravidade da infragdo e o vulto econémico da contratagao;

b) os danos resultantes da infragéo;

¢) situagdo econdmico-financeira da sancionada, em especial sua capacidade de geracao de receitas e
seu patrimonio, no caso de aplicagdo de multa;

d) reincidéncia, assim entendida a repeticdo de infracdo de igual natureza apds aplicacdo da sangao
anterior; e,

e) circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infragao.

11.14 Nos casos nao previstos no instrumento convocatério, inclusive sobre o procedimento de
aplicagdo das sanc¢des administrativas, deverao ser observadas as disposi¢cdes da Lei Estadual n°
15.608/2007, da Lei Federal n.° 10.520/2002 e da Lei Federal n° 8.666/1993.

11.15 Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagdo administrativa e civil
de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, na



PALC(‘ PARANA

[ Protocolo n° Pregao Eletronico n° — EDITAL (pagina 10 de 35)]

participagdo da presente licitagdo e nos contratos ou vinculos derivados, também se dara na forma
prevista na Lei Federal n° 12.846/2013, regulamentada, no ambito do Estado do Parana, pelo Decreto
Estadual n® 10.271/2014.

11.16 Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado do Parana (CFPR).

12 DISPOSICOES GERAIS
12.1 Todas as referéncias de tempo deste edital correspondem ao horario de Brasilia-DF.

12.2 Ocorrendo decretagao de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizagao da sessao
publica de abertura das propostas na data designada no edital, ela sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario, independentemente de nova comunicagéo.

12.3 E facultado ao pregoeiro a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrugao do processo.

13.4 O licitante é responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, resultante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo pregoeiro ou pelo sistema, ainda que ocorra a sua desconexao.

12.5 A nao apresentacao de qualquer documento ou a apresentagdo com prazo de validade expirado
implicara na desclassificagdo ou inabilitagdo do licitante.

12.6 Os documentos que ndo mencionarem o prazo de validade serdo considerados validos por 90
(noventa) dias da data da emisséo, salvo disposi¢cao contraria de Lei a respeito.

12.7 Os documentos deverdo ser apresentados em via original, por qualquer processo de copia
autenticada por tabelido ou por servidor do 6rgao que promove a licitagédo, por publicagdo em érgao de
imprensa oficial ou, ainda, por copia acompanhada do respectivo original. O pregoeiro, se julgar
necessario, verificara a autenticidade e a veracidade do documento.

12.8 O pregoeiro podera, no interesse publico, relevar faltas meramente formais que ndo comprometam
a lisura e o real conteldo da proposta, podendo promover diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar a instrugdo do procedimento licitatorio, inclusive solicitar pareceres.

12.9 A realizagéo da licitagdo ndo implica necessariamente a contratagado total ou parcial do montante
previsto, porquanto estimado, podendo a autoridade competente, inclusive, revoga-la, total ou
parcialmente, por razdes de interesse publico, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo
do interessado, mediante manifestacdo escrita e fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, conforme dispbe o art. 91 da Lei Estadual n.° 15.608/2007.

12.10 O foro é o da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba — Foro Central de Curitiba, no qual
serao dirimidas todas as questdes nao resolvidas na esfera administrativa.

Curitiba - PR, 04 de dezembro de 2019.

Nicole Lemanczyk
Diretora Administrativa Financeira
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 Contratacao de empresa especializada para prestacao de servigos contabeis, de forma continuada e
sem exclusividade, com énfase em Servigos Sociais Autdbnomos e Terceiro Setor, bem como demais
especificidades decorrentes abaixo, atendendo as necessidades do Servigo Social Autdnomo
PALCOPARANA.

Lote Descrigao Prazo

Item 1 Servigo de Contabilidade Mensal 12 meses

1.2 ESPECIFICAGOES TECNICAS
1.2.1 SERVIGOS DE ESCRITURAGAO CONTABIL E FISCAL

I Escrituragdao e conciliagbes da contabilidade com responsabilidade técnica dos registros
contabeis de acordo com legislagédo, normas e principios vigentes;

1. Calculos dos tributos federais, estaduais, municipais e outros pertinentes a atividade;

1. Elaboracéo de balango patrimonial, balancetes, demonstragédo do resultado do exercicio (DRE),

demonstragéo de fluxo de caixa (DFC), demonstragao das mutagdes do patriménio liquido (DMPL), e/ou
demais demonstragdes contabeis obrigatorias, conforme legislagao vigente;

\VA Assessoria e controle de aplicagdo dos dispositivos legais vigentes sejam federais, estaduais ou
municipais aos colaboradores e administragéo;
V. Escrituracao dos registros fiscais de todos os livros contabeis, fiscais, obrigatérios perante a

Receita Federal do Brasil, Estado, Municipio, Cartério ou quaisquer outros 6rgdos ou instituicbes que
por forca legal a CONTRATANTE esteja sujeita, bem como as obrigacdes que se fizerem necessarias
conforme legislacéo vigente;

VI. Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de eventuais
procedimentos fiscais e auditoria externa.

VII. Reunibes presenciais para apresentagcdo dos balancetes, demonstragbes dos resultados e/ou
demais demonstragdes contabeis solicitadas pela CONTRATADA,;

VIII. Atender as solicitacdes do PALCOPARANA no que se refere a auditoria externa, Tribunal de
Contas, Controladoria Geral do Estado e outros 6rgéos fiscalizadores de esfera federal, estadual e
municipal, sempre que necessario, para esclarecimentos, apresentacdo de documentos e demais
informacgodes.

IX. Assumir responsabilidade técnica sobre os servicos objeto desta proposta, perante o
PALCOPARANA e 6rgaos de fiscalizagao, nas esferas federal, estadual e municipal.
X. Apresentar e acompanhar em reunido Geral Ordinaria e Extraordinaria de Conselho de

Administragdo e Fiscal a prestagdo de contas do PALCOPARANA, em conformidade com a legislagéo
vigente.

XI. Assumir responsabilidade pela elaboragdo da declaracdo de débitos e créditos tributarios
(DCTF), respeitando normas e efetuando a transmissdo com até 15 dias antes do prazo estabelecido
em legislagao vigente;

XII. Se, por forga legal, for exigido da CONTRATADA, elaborar e transmitir arquivos referentes a
EFD Contribuigdes, EFD Fiscal, respeitando prazos, normas e/ou legislagado vigente;
XII. Elaboragdo e transmissdo da declaracdo anual da Escrituragdo Contabil Digital — ECD,

Escrituragao Contabil Fiscal — ECF, respeitando normas e efetuando a transmissdo com até 20 dias
antes do prazo estabelecido em legislagdo vigente;

XIV. Enviar, sempre que solicitado pelo PALCOPARANA, relatérios e andlise contabil, através de
documento formal, devidamente assinado (responsabilidade técnica), a fim de embasar as decisbes da
Diretoria Executiva da instituicao.
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XV. Envio para a CONTRATADA as guias para recolhimento de tributos e demais documentos

pertinentes com prazo maximo de trés (03) dias antes do vencimento.

XVI.  Envio mensal para a CONTRATADA dos balancetes contabeis, até o dia 07 (sete) do més
subsequente ao dos fatos geradores.

1.2.2 DOS SERVICOS DE ROTINA TRABALHISTA

. Orientacdo e controle da aplicagao dos preceitos da Consolidagcado das Leis do Trabalho, bem
como aqueles atinentes a Previdéncia Social, "PIS", "FGTS" e outros aplicaveis as relagdes de emprego
mantidas pela contratante.

1. Manutengao dos Registros de Empregados e servigos correlatos, tais como admissdes, calculos
de rescisao contratual, provisdes de férias e 13° salario.

1. Elaboragao e processamento da Folha de Pagamento dos colaboradores, bem como das guias
de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins;

V. Envio para a CONTRATADA, da folha de pagamento, guias para recolhimento de tributos e
demais documentos pertinentes com prazo maximo de trés (03) dias antes do vencimento;

V. Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagao.

1.2.3 DOS SERVIGOS DE PRESTAGOES DE CONTAS

. Elaboragao/preenchimento e transmissdo de remessas dos dados ao Sistema Estadual de
Informacgdes, médulo de Captacao Eletronica de Dados — SEI-CED, em observancia e respeito a layout,
manuais, normas e/ou legislacdo vigente, comprovando a CONTRATANTE através de recibo ou
quaisquer outros meios, o envio com 03 dias uteis de antecedéncia ao prazo limite estipulado pela
legislacado vigente;

1. Elaboragéo/preenchimento e transmissdo de remessas dos dados ao Sistema Integrado de
Transferéncias - SIT, em observancia e respeito a layout, manuais, normas e/ou legislacao vigente,
comprovando a CONTRATANTE através de recibo ou quaisquer outros meios, o envio com 05 dias Uteis
de antecedéncia ao prazo limite estipulado pela legislac&o vigente;

1. Elaboragao/preenchimento e transmissédo de remessas dos dados ao Sistema Integrado de Atos
de Pessoal - SIAP, em observancia e respeito a layout, manuais, normas e/ou legislagdo vigente,
comprovando a CONTRATANTE através de recibo ou quaisquer outros meios, o envio com 05 dias uteis
de antecedéncia ao prazo limite estipulado pela legislagéo vigente;

V. Elaboragéo/preenchimento de remessas dos dados para alimentar RMIP — Relagdo Mensal de
Informacéo de Pagamento da Controladoria Geral do Estado do Parana em observancia e respeito as
normas e/ou legislacéo vigente;

V. Elaboragéo de balancgo patrimonial, balancetes, demonstragédo do resultado do exercicio (DRE),
demonstracao de fluxo de caixa (DFC), demonstragdo das mutagdes do patrimdnio liquido (DMPL), e/ou
demais demonstragdes contabeis obrigatérias, conforme legislagdo vigente para entrega da Prestacao
de Contas Anual junto ao TCE, devidamente assinada até final de janeiro do ano subsequente, referente
ao exercicio anterior.

1.3 DA EXECUGAO DO SERVIGO

1.3.1 Os servigos serdo executados no estabelecimento da contratada: escrituragdo contabil, fiscal,
rotinas trabalhistas, fechamentos das operagdes econdmicas e financeiras, emissao de balancetes,
balancos, demonstrativos de resultados e demais livros obrigatérios, de acordo com normas e legislagao
pertinente, com a devida responsabilidade técnica.

1.3.2 A CONTRATANTE devera disponibilizar a CONTRATADA, toda a documentacao fisco-contabil,
extratos de todas as contas correntes bancarias, inclusive aplicacbes consolidadas; documentos
relativos aos langamentos, tais como depdsitos, copias de cheques, boletos de cobranga, descontos,
contratos de crédito, avisos de créditos, débitos, Notas Fiscais de compra (entradas) e de vendas,
contratos de compra e venda, bem como comunicagdo de eventual cancelamento de notas fiscais e
contratos, além de outros documentos fisco-contabil oriundos das operagdes da CONTRATANTE.
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1.3.3 A CONTRATADA efetuara o preenchimento e transmissdo das Declaracées de Débitos e
Créditos Tributarios Federais - DCTFs, Pedido Eletrénico de Restituicdo Ressarcimento ou Reembolso
de Declaragdo de Compensagdo — PERD COMP e Declaragdo de Imposto de Renda Retido na Fonte -
DIRF. Compreende neste item a apuragdo e informagdo de todos os tributos e encargos que a
CONTRATANTE esta sujeita com o preenchimento e emissédo das Guias e DARF’s para recolhimento
em prazo habil e demais documentos pertinentes e inerentes ao sistema contabil em conformidade com
as Normas Brasileiras de Contabilidade.

1.3.4 A CONTRATADA fica responsavel por assessorar sobre toda e qualquer alteragdo na legislacéo
pertinente se houver durante a vigéncia do contrato, efetuando ajustes legais, adequagdes e ou
adotando novos procedimentos contabeis, quando necessarios.

1.3.5 O escritério deve estar & disposicdo da PALCOPARANA para esclarecer e sanar duvidas de
contabilidade em geral;

1.3.6 A CONTRATADA nao podera transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem
prévia anuéncia da CONTRATANTE;

1.3.7 Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto deste termo de referéncia;

1.3.8 A CONTRATADA fara a atualizagdo constante de planilhas eletrénicas tais como: Patriménio e
outras movimentagdes financeiras que possam ser solicitadas pela CONTRATANTE;

1.3.9 A realizagdo de diligéncias, participacdo em reunides e assembleias, entrega e retirada de

documentos, que forem realizadas em Curitiba e regido metropolitana, serdo sem qualquer 6nus a
CONTRATANTE.

1.4 OUTRAS INFORMAGOES PERTINENTES PARA A EXECUGAO DOS SERVIGOS

Atualmente a CONTRANTE possui 53 empregados em seu quadro funcional, havendo uma estimativa
de acréscimo para o ano de 2020 podendo chegar a 72 funcionarios.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

O objeto do presente termo justifica-se em razdo da necessidade de atender as demandas do Servigo
Social Autdnomo PALCOPARANA, para perfeita e regular apuragéo contabil/tributaria, em conformidade
com as Normas Brasileiras de Contabilidade, legisla¢ées tributarias, previdenciaria e devida prestacao
de contas, em observancia a legislagado federal, estadual, municipal, CPC, Tribunal de Contas do Estado
do Parana, Controladoria Geral do Estado do Parana, Secretaria da Fazenda do Estado do Parana.

3 PESQUISA DE PRECOS

A pesquisa de preco realizada pelo PALCOPARANA, conforme art. 9°, 1ll do Decreto 4993/16, apontou
preco médio global para o contrato de R$ 103.263,16 (cento e trés mil, duzentos e sessenta e trés reais
e dezesseis centavos), conforme abaixo apurado:

Empresa Valor Mensal Valor Global
Empresa 1 R$ 9.862,72 R$ 118.352,64
Empresa 2 R$ 6.391,67 R$ 76.700,00
Empresa 3 R$ 11.400,00 R$ 136.800,00
Empresa 4 R$ 6.766,67 R$ 81.200,00

Média R$ 8.605,27 R$ 103.263,16

4 PARCELAMENTO DO OBJETO

Em razdo da natureza do servigo e que sua prestagdo € de forma continuada, ndo sera permitido o
parcelamento do objeto.

5 SUSTENTABILIDADE
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A licitante e o PALCOPARANA deverdo optar, sempre que possivel, pela remessa eletronica de
documentos, com a finalidade de evitar desperdicio de papel.

6 CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS COMO COMUNS

O objeto dessa licitagdo é classificado como servigo comum, pois possui especificacdo usual de
mercado e padrdo de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o art. 45, da Lei Estadual n.°
15.608/2007.

7 OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE
7.1 Sao obrigagdes do Contratado:

7.1.1 Executar os servicos conforme especificagbes do termo de referéncia e de sua proposta, com o
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios inerentes a execugao do objeto do Contrato;

7.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do Contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

7.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990), ficando o Contratante
autorizado a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos ao Contratado, o
valor correspondente aos danos sofridos;

7.1.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.1.5 Relacionar os trabalhadores que executardo os servicos para o Contratante, devendo os
profissionais de contabilidade ter registro no respectivo 6rgéao de classe;

7.1.6 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade ao
Contratante;

7.1.7 Instruir os trabalhadores que eventualmente executarem os servigos na sede do Contratante
quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

7.1.8 Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigcos, sem interrupcdo, seja por
motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo e demissdo de empregados, que
nao terao em hipoétese alguma qualquer relagdo de emprego com esta instituicao;

7.1.9 Arcar com as despesas de execugao dos trabalhos externos proprios, como locagao de veiculos,
combustivel, equipamentos eletrénicos e acessorios, dentre outras;

7.1.10 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagdes ou
orientacdes, as quais se obriga a atender prontamente;

7.1.11 Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do contrato a
ser firmado;

7.1.12 Exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacbes apresentadas e atuar sempre
dentro dos prazos estabelecidos;

7.1.13 Quando solicitado, assessorar o departamento financeiro da instituicdo em suas agdes;

7.1.14 Havendo surgimento de novas obrigagdes, contabeis, fiscais, previdenciarias ou outras que néo
estejam contempladas neste Termo de Referéncia, fica o0 CONTRATADA responsavel por informar a
CONTRATANTE em tempo habil sobre procedimentos a serem cumpridos, e prestar assessoria para
que seja atendida tal obrigacao;

7.1.15 Se solicitado pela CONTRATANTE, enviar demonstrativos, livros contabeis e/ou demais
documentos devidamente registrados, mesmo que ndo haja obrigacéo legal para registro;

7.1.16 Apresentar relatdrios mensais sobre as atividades realizadas, constantes neste termo de
referéncia, a fim de embasar o atesto dos servigos pela CONTRATANTE;



PALC(‘ PARANA

[ Protocolo n° Pregao Eletronico n° — EDITAL (pagina 15 de 35)]

7.1.17 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.18 Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagcao exigidas na licitagao;

7.1.19 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;

7.1.20 Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico especializado, para que a
Administragao possa utiliza-lo de acordo com o previsto no Termo de Referéncia, nos termos do artigo
21 da Lei Estadual n° 15.608/2007;

7.1.21 Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a
cessao dos direitos incluira o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informagao
pertinentes a tecnologia de concepgado, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer
natureza e aplicagao da obra;

7.1.22 Garantir ao Contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo ao Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

b) os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagao
produzida e congéneres, e os demais produtos gerados na execugdo do Contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiras subcontratadas, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagcéo
expressa do Contratante;

7.1.23 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo dos
Servigos;

7.2 S0 obrigagdes do Contratante:
7.2.1 receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

7.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo recebido provisoriamente,
com as especificagdes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

7.2.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua corregao;

7.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des do Contratado, através de comissao ou de
servidores especialmente designados, a quem cabera subsidiar o gestor para atesto das faturas
apresentadas;

7.2.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente a prestagdo do servigo, no prazo e
forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

7.2.7 efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pelo Contratado, no que couber;

7.2.8 prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

8 FORMA DE PAGAMENTO

8.1 Os pagamentos serdo feitos mediante boleto bancario, no prazo maximo de 30 (trinta) dias da
apresentagdo da nota fiscal atestada, e da comprovagdo de regularidade com os Fiscos Federal,
Estadual (inclusive do Estado do Parana para licitantes sediados em outro Estado da Federagao) e
Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢ées do
Termo de Referéncia.

8.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, na prestagao do
servi¢co ou no cumprimento de obrigagbes contratuais.
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8.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo financeira devida pelo
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

8.4 O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as retengbes na fonte de
tributos, inclusive contribuicdes sociais, de acordo com os respectivos normativos.

8.5 Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos de servigos efetivamente
prestados.

9 REQUISITOS DE HABILITAGAO
Os requisitos de habilitagdo sdo aqueles previstos nos Documentos de Habilitagdo (Anexo Il do Edital).

10 ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1 E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusao, cis&o ou incorporacéo
do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagao
original;
b) sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do Contrato; e

c) ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

10.2 A alteracéo subjetiva a que se refere o item 10.1 devera ser formalizada por Termo Aditivo ao
Contrato.

11 CONTROLE DA EXECUGAO

11.1 Quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
0s servigos poderao ser corrigidos ou refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, as
custas do Contratado, e no caso de ndo serem atendidas as determinag¢des deverao ser rejeitados.
11.1.1 Cabe ao fiscal do Contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as corregoes.
11.2 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 08 (oito) dias, contados do recebimento
provisorio, apods a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados,
com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

11.3 Na hipétese da verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
11.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade do Contratado pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

12 SUBCONTRATAGAO
N&o sera permitida a subcontratagdo do objeto do presente.
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13 SANGOES ADMINISTRATIVAS
Conforme disposi¢des do item 11 das Condi¢cdes Gerais do Pregao e Anexo VI.

14 DECRETO ESTADUAL N.° 4.993/2016

Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram integralmente a
regulamentacdo estabelecida pelo Decreto Estadual n.° 4.993/2016 e as orientagdes constantes da
Minuta Padronizada aprovada pelo Procurador-Geral do Estado do Parana.

Curitiba - PR, 04 de dezembro de 2019.

Nicole Lemanczyk
Diretora Administrativa Financeira
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ANEXO Il
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 DOCUMENTOS DE HABILITACAO JURIDICA:

i) registro comercial, no caso de empresa individual;

ii) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documento de eleicao de
seus administradores.

a) A comprovacao do Ato Constitutivo em vigor podera ser feita mediante apresentacdo do Contrato
Social, ou do Estatuto, acompanhado de todas as alteragdes posteriores, se houver, ou pelo Contrato
Consolidado acompanhado das alteragbes posteriores, se houver ou, ainda, pela Certidao Simplificada
da Junta Comercial.

iii) As Microempresas ou Pequeno Porte deverao anexar:

a) A declaragao de que a Licitante se enquadra na condicao de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, ndo se incluindo nas situagbes de que trata o artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar
federal n® 123/2006 e suas alteragdes.

b) A falsidade de declaragao prestada objetivando os beneficios instituidos a Microempresa e Empresa
de Pequeno Porte caracteriza crime de que trata o artigo 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo de
enquadramento em outras figuras penais, bem como sujeitara a pessoa juridica a sang¢des de
impedimento de participar de licitagbes e de ser contratada por qualquer 6rgao ou entidade da
Administragao Publica pelo prazo de até cinco anos.

c¢) Certidao Simplificada da Junta Comercial, somente para a Licitante arrematante que pretenda gozar
dos beneficios da Lei Complementar Federal n° 123/2006 e suas alteragbes, emitida até no maximo 60
(sessenta) dias antes da data prevista para abertura da Licitagao.

1.2.3 Empresas que nao se enquadram na definigdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
ou ainda, que ndo desejem usufruir do tratamento diferenciado e favorecido que estabelece a Lei
Complementar Federal n° 123/2006 e suas alteragdes, estdo dispensadas de apresentar o documento
descrito no item acima. A n&o comprovacdo da condicdo de Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte implica na participagdo no pleito sem os beneficios da Lei Complementar 123/2006 e suas
alteracdes.

2 DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

2.1 - Apresentar os documentos a seguir, em plena validade na data de abertura da licitacao:

a) prova de regularidade para com a fazenda federal, mediante apresentagdo de Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

b) prova de regularidade para com a fazenda estadual ou do Distrito Federal, mediante apresentagéo
Certiddo Negativa de Débitos com os Tributos e Contribuigdes Estaduais ou do Distrito Federal do
domicilio da licitante;

c) prova de regularidade para com a fazenda municipal, mediante apresentacdo Certidao Negativa de
Débitos com os Tributos e Contribuigbes Municipais (exceto Imobiliarios) do domicilio da licitante;

d) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) expedido pela Caixa Econémica Federal;

e) Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral ou prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ/MF da licitante;

f) prova de regularidade para com a Justiga do Trabalho, mediante apresentagdo de Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas, na forma da Lei Federal n° 12.440/11.

2.3 Critérios de saneamento de falhas para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

2.3.1 Atendendo ao disposto no artigo 43, paragrafo 2°, da Lei Complementar Federal n° 123/2006 e
suas alteracbes, no caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte apresentar para
comprovacgao de sua regularidade fiscal documento com restricao, sera assegurado prazo de 05 (cinco)
dias uteis para regularizagdo, contados a partir da notificagcao da Licitante.

2.3.2 Nos demais casos passiveis de saneamento de falhas serdo considerados os prazos descritos no
subitem anterior
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2.3.3 A néo regularizagdo da documentagdo no prazo acima, implicard decadéncia de direito de
qontratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Estadual n® 15.608./2007, sendo facultado ao
Orgéo Licitante convocar as Licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

3 DOCUMENTOS DE QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA:

i) copia do Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

ii) para pessoa juridica, certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da empresa; para pessoa fisica, certiddo negativa de execugao patrimonial expedida pelo distribuidor de
seu domicilio;

iii) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagéo de balango
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
iv) a comprovacao da situagao financeira da empresa sera constatada mediante obtengéo de indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagdo das
férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = ;

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG = ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC = re
Passivo Circulante

v) As empresas deverao apresentar resultado superior ou igual a 1,0 no indice de Liquidez Geral (LG),
no indice de Solvéncia Geral (SG) e no indice de Liquidez Corrente (LC).

vi) As empresas DEVERAO APRESENTAR OS INDICES JA CALCULADOS, com assinatura do
contador e do representante legal da empresa, que serdo analisados com base no balango
apresentado.

vii) Comprovacédo de patriménio liquido n&o inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, quando qualquer um dos de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC) for igual ou menor a 1,00;

4 DOCUMENTOS DE QUALIFICACAO TECNICA:

i) Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) de direito publico ou privado, que
comprove(m) a prestacdo de servigos para Servigco Social Autbnomo ou Terceiro Setor, em papel
timbrado da empresa emissora, datado e assinado;

a) No caso de atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado, ndo serdo considerados
aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente.

b) Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da proponente empresas
controladas ou controladoras e/ou que possuam sécios em comum com a proponente.

i) Comprovacéao do registro da licitante no CRC-PR;

iii) Comprovacgao de possuir em seu quadro permanente profissional inscrito no CRC-PR, que sera o
responsavel técnico pela execugéo dos servigos contratados, admitindo-se, parar fins de comprovagao,
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a respectiva Carteira de Trabalho, e, em se tratando de sdcio, a ultima alteragao contratual e ou certidao
simplificada.

5 DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO, NAO UTILIZACAO DE MAO DE OBRA
DE MENORES, REQUISITOS DO DECRETO ESTADUAL N° 26/2015 (Anexo V).

6 COMPROVANTE DA CONDICAO DE ME OU EPP, se for o caso:

i) Certiddo Simplificada original da Junta Comercial da sede do licitante ou documento equivalente, além
de Declaragéo escrita, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais de qualificacdo da
condicdo de microempresa, de empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, estando
apto a usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a art. 49 da Lei Complementar n® 123/2006, bem
como o Demonstrativo de Resultado do Exercicio — DRE, a que se refere a Resolugéo n°® 1.418/2012, de
Conselho Federal de Contabilidade — CFC, ou outra norma que vier a substituir (art. 12, paragrafo unico,
do Decreto Estadual n.° 2.474/2015).

i) De acordo com o art. 43, §1°, da Lei Complementar n° 123/2006, havendo alguma restricdo na
comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para a regularizagdo da documentacgao,
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

a) A prorrogagéo do prazo previsto no item anterior devera ser concedida pela Administragdo sempre
que requerida pelo licitante, salvo na hipétese de urgéncia da contratagcéo, devidamente justificada.

iii) A nao-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no paragrafo anterior, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 150 da Lei Estadual n.°
15.608/2007 e do art. 87 da Lei Federal n.° 8.666/1993, sendo facultado ao 6rgdo ou entidade
responsavel pelo processo licitatorio convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
ou revogar a licitagao.

iv) Na hipotese do item 1.6.1, as microempresas e as empresas de pequeno porte deverao apresentar
toda a documentacgao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo
que esta apresente alguma restrigéo.

v) Eventuais informagdes/certiddes vencidas no registro cadastral deverdo ser supridas pela
apresentagao do respectivo documento atualizado.

vi) Todos os documentos apresentados deverdo identificar o licitante, com a indicagdo do nome
empresarial e o CNPJ da matriz, quando a licitante for a matriz, ou da filial, quando a licitante for a filial
(salvo para os documentos que sdo emitidos apenas em nome da matriz). Quando a proposta for
apresentada pela MATRIZ, e o fornecimento for através de sua filial, o CNPJ da filial devera constar da
proposta.
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ANEXO Il
MODELO DE DESCRITIVO DA PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO N° xxx Ano: Xxx

A - DADOS DO PRESTADOR DE SERVICO

Prestador de servico :

CNPJ/CPF : Inscrigcdo Estadual :

Endereco :

Bairro:

CEP: Cidade: Estado:

Telefone: Fax: e-mail:

Banco: Agéncia: Conta-corrente:

Constitui objeto desta licitagdo: Prestagéo de servigo de contabilidade para atender ao PALCOPARANA.
1. ESPECIFICAGOES TECNICAS:

1.1 SERVIGOS DE ESCRITURAGAO CONTABIL E FISCAL

. Escrituragdo e conciliagdbes da contabilidade com responsabilidade técnica dos registros
contabeis de acordo com legislagao, normas e principios vigentes;

1. Calculos dos tributos federais, estaduais, municipais e outros pertinentes a atividade;

1. Elaboragéo de balango patrimonial, balancetes, demonstragédo do resultado do exercicio (DRE),
demonstragao de fluxo de caixa (DFC), demonstragdo das mutagées do patriménio liquido (DMPL), e/ou
demais demonstragdes contabeis obrigatdrias, conforme legislagado vigente;

V. Assessoria e controle de aplicagdo dos dispositivos legais vigentes sejam federais, estaduais ou
municipais aos colaboradores e administragao;
V. Escrituracado dos registros fiscais de todos os livros contébeis, fiscais, obrigatérios perante a

Receita Federal do Brasil, Estado, Municipio, Cartério ou quaisquer outros 6rgédos ou instituicbes que
por forca legal a CONTRATANTE esteja sujeita, bem como as obrigagdes que se fizerem necessarias
conforme legislagao vigente;

VI. Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de eventuais
procedimentos fiscais e auditoria externa.

VII. Reunides presenciais para apresentagao dos balancetes, demonstragdes dos resultados e/ou
demais demonstragdes contabeis solicitadas pela CONTRATADA;

VIII. Atender as solicitagdes do PALCOPARANA no que se refere a auditoria externa, Tribunal de
Contas, Controladoria Geral do Estado e outros 6rgéaos fiscalizadores de esfera federal, estadual e
municipal, sempre que necessario, para esclarecimentos, apresentacdo de documentos e demais
informacdes.

IX. Assumir responsabilidade técnica sobre os servicos objeto desta proposta, perante o
PALCOPARANA e 6rgaos de fiscalizagdo, nas esferas federal, estadual e municipal.
X. Apresentar e acompanhar em reunido Geral Ordinaria e Extraordinaria de Conselho de

Administragdo e Fiscal a prestagdo de contas do PALCOPARANA, em conformidade com a legislagéo
vigente.

XI. Assumir responsabilidade pela elaboragdo da declaragdo de débitos e créditos tributarios
(DCTF), respeitando normas e efetuando a transmissdo com até 15 dias antes do prazo estabelecido
em legislagao vigente;

XIl. Se, por forga legal, for exigido da CONTRATADA, elaborar e transmitir arquivos referentes a
EFD Contribuigdes, EFD Fiscal, respeitando prazos, normas e/ou legislagao vigente;
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XII. Elaboragdo e transmissdo da declaracdo anual da Escrituragdo Contabil Digital — ECD,

Escrituragcdo Contabil Fiscal — ECF, respeitando normas e efetuando a transmissdo com até 20 dias
antes do prazo estabelecido em legislagao vigente;

XIV. Enviar, sempre que solicitado pelo PALCOPARANA, relatérios e analise contabil, através de
documento formal, devidamente assinado (responsabilidade técnica), a fim de embasar as decisdes da
Diretoria Executiva da instituicao.

XV. Envio para a CONTRATADA as guias para recolhimento de tributos e demais documentos
pertinentes com prazo maximo de trés (03) dias antes do vencimento.

XVI.  Envio mensal para a CONTRATADA dos balancetes contabeis, até o dia 07 (sete) do més
subsequente ao dos fatos geradores.

1.2 DOS SERVICOS DE ROTINA TRABALHISTA

. Orientacdo e controle da aplicagao dos preceitos da Consolidagcado das Leis do Trabalho, bem
como aqueles atinentes a Previdéncia Social, "PIS", "FGTS" e outros aplicaveis as relacdes de emprego
mantidas pela contratante.

1. Manutencao dos Registros de Empregados e servigos correlatos, tais como admissdes, calculos
de rescisao contratual, provisdes de férias e 13° salario.

M. Elaboragéo e processamento da Folha de Pagamento dos colaboradores, bem como das guias
de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins;

V. Envio para a CONTRATADA, da folha de pagamento, guias para recolhimento de tributos e
demais documentos pertinentes com prazo maximo de trés (03) dias antes do vencimento;

V. Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagdo.

1.3 DOS SERVIGCOS DE PRESTAGOES DE CONTAS

. Elaboragéo/preenchimento e transmissao de remessas dos dados ao Sistema Estadual de
Informacgdes, médulo de Captacao Eletronica de Dados — SEI-CED, em observancia e respeito a layout,
manuais, normas e/ou legislacdo vigente, comprovando a CONTRATANTE através de recibo ou
quaisquer outros meios, o envio com 03 dias uteis de antecedéncia ao prazo limite estipulado pela
legislacdo vigente;

1. Elaboragao/preenchimento e transmissdo de remessas dos dados ao Sistema Integrado de
Transferéncias - SIT, em observancia e respeito a layout, manuais, normas e/ou legislagao vigente,
comprovando a CONTRATANTE através de recibo ou quaisquer outros meios, o envio com 05 dias uteis
de antecedéncia ao prazo limite estipulado pela legislagao vigente;

1. Elaboragéo/preenchimento e transmisséo de remessas dos dados ao Sistema Integrado de Atos
de Pessoal - SIAP, em observancia e respeito a layout, manuais, normas e/ou legislagdo vigente,
comprovando a CONTRATANTE através de recibo ou quaisquer outros meios, o envio com 05 dias Uteis
de antecedéncia ao prazo limite estipulado pela legislagcéo vigente;

V. Elaboragao/preenchimento de remessas dos dados para alimentar RMIP — Relagdo Mensal de
Informacdo de Pagamento da Controladoria Geral do Estado do Parana em observancia e respeito as
normas e/ou legislagéo vigente;

V. Elaboragéo de balango patrimonial, balancetes, demonstragédo do resultado do exercicio (DRE),
demonstragao de fluxo de caixa (DFC), demonstragdo das mutagdes do patriménio liquido (DMPL), e/ou
demais demonstragdes contabeis obrigatoérias, conforme legislagdo vigente para entrega da Prestagao
de Contas Anual junto ao TCE, devidamente assinada até final de janeiro do ano subsequente, referente
ao exercicio anterior.

Lote Descrigao Prazo Valor Mensal Valor Anual

ltem 1 Servigo de Contabilidade Mensal 12 meses R$ XXXX, XX R$ XXXXX, XX
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2. A validade da proposta é de 90 (noventa) dias.

3. A vencedora é responsavel pela qualidade do servigo contratado, inclusive, durante o periodo de
garantia.
3.1 O Contratado devera reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos
em que se verifiguem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes de sua execugdo ou dos materiais
utilizados.

4. Os pregos cotados contemplam todos os custos diretos, indiretos e despesas que compdem a
prestacdo de servigos, tais como despesas com motoboy, impostos, taxas e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no Contrato.

5. Quando for o caso, os pregos cotados contemplam o custo do fornecimento de materiais inerentes ao
servico e os demais relacionados ao objeto, conforme definido no Termo de Referéncia.

6. O arrematante atesta o atendimento das exigéncias técnicas conforme Anexo | do Edital.

Local e data

Representante Legal
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ANEXO IV

MODELO DE PROCURAGAO

OUTORGANTE: XXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, neste ato representado por
XXXXXXXX, portador da Carteira de ldentidade n.° XXXXXXXX, CPF n.° XXXXXXXX, residente e
domiciliado na Rua XXXXXXXX, n.2 XXXXXXXX, Cidade XXXXXXXX, Estado XXXXXXXX, CEP
XXXXXXXX.

OUTORGADO: XXXXXXXX, portador da Carteira de Identidade n°® XXXXXXXX, e do CPF n°
XXXXXXXX, residente e domiciliado no(a) XXXXXXXX, n.® XXXXXXXX, Cidade XXXXXXXX, Estado
XXXXXXXX, CEP XXXXXXXX.

PODERES: Por este instrumento, o OUTORGANTE confere ao OUTORGADO os mais amplos e gerais
poderes, para em seu nome representa-lo no(a) Pregao Eletronico n® XXXX/XXXX, podendo para tanto
protocolar e receber documentos, assinar declaragdes, propostas e contratos de prestagao de servigos,
interpor recurso, efetuar e efetivar lances no pregdo, enfim, todos os atos necessarios ao fiel e cabal
cumprimento deste mandato.

Local e data

OUTORGANTE
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ANEXO V
MODELOS DE DECLARAGAO

01 - DECLARAGAO DE QUE CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS EXIGIDOS NO EDITAL E
OS REQUISITOS DE HABILITACAO
(para todos os licitantes)

(timbre ou identificacao do licitante)

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n® XXXXXXXX, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n® XXXXXXXX e do CPF n°® XXXXXXXX, DECLARA,
para os devidos fins, sob as penas da Lei:

1° INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

2° O PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO PREVISTAS
NO EDITAL.

3° NAO UTILIZAGAO DE MAO DE OBRA DE MENORES

Que néo utiliza a mao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a realizagéo de
trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como nao utiliza, para qualquer trabalho, méo de obra
direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz a partir de 14
(quatorze) anos, conforme determina o art. 7°, inc. XXXIII da Constituicdo Federal.

4° REQUISITOS DO DECRETO ESTADUAL n.° 26/2015

Que néo incide em nenhuma das situagdes impeditivas a contratacéo, indicadas no Decreto Estadual n°®
26/2015, que veda o nepotismo nos érgaos e entidades estaduais nas contratacdes celebradas pela
Administracado Publica do Estado do Parana.

Declara, ainda, que nenhum funcionario da empresa possui qualquer tipo de impedimento em relagao
ao descrito no art. 4°, inc. | e |l, do referido Decreto.

5° ENQUADRAMENTO ME OU EPP — LC 123/2006
DECLARA que

( ) SE ENQUADRA

( ) NAO SE ENQUADRA

como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, ndo havendo nenhum dos impedimentos previstos
nos incisos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e art. 11 do Decreto n° 6.204/2007.

Local e data.

Nome e carimbo do representante legal
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ANEXO V
MODELOS DE DECLARAGAO
02 - DECLARAGAO DE CONHECIMENTO
(timbre ou identificacao do licitante)

Pregéo Eletrdnico n® XX/XXXX

Declaro que a empresa XXXXX, inscrita no CNPJ n°® XXXXX estabelecida na cidade de XXXXX, Estado
de XXXXX, no enderego XXXXX, telefone n° XXXX, por meio de seu representante legal XXXXX,
portador do R.G n® XXXXX, expedido pela XXXXX, para fins de participagdo nessa licitacdo, tem pleno
conhecimento das condi¢gdes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos e assume total
responsabilidade por este fato, de forma que a falta de conhecimento das condi¢cdes do local, onde
serdo executados os servicos, ndo sera utilizada para quaisquer questionamentos futuros e jamais
poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de inclusdo de servigcos, quantitativos de
material ou acréscimo dos pregos.

Por ser verdade, firmo o presente.

XXXX [Local], XX de XXXX de XXXX.

[NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE DO LICITANTE — NOME DA EMPRESA]
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ANEXO VI

MINUTA PADRAO - CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO CONTINUO

CONTRATO N? XXXXXXXX

CONTRATANTE: SERVIGO SOCIAL AUTONOMO PALCOPARANA, pessoa juridica de direito privado,
inscrito no CNPJ/MF sob o n° 25.298.788/0001-95, com sede na Rua XV de Novembro, 971, Centro,
Curitiba, Parana, Cep: 80.060-000, neste ato devidamente representado pelo sua Diretora Presidente,
nomeada pelo Decreto 184/2019 em pleno exercicio de seu mandato e fungdes, Nicole Barao Raffs de
Medeiros, brasileira, portadora da Cédula de Identidade RG. n°. 5.425.636-1 SSP/PR e CPF sob n°.
020.621.669-66;

CONTRATADO(A): [NOME], inscrito no CNPJ/CPF sob 0 n.° XXXXXXXX, com sede no(a) XXXXXXXX,
neste ato representado por [NOME E QUALIFICACAOQ], inscrito(@) no CPF sob o n.° XXXXXXXX,
portador do RG n.® XXXXXXXX, expedido por XXXXXXXX, residente e domiciliado no(a) XXXXXXXX,
e-mail XXXXXXXX e telefone XXXXXXXX.

1 OBJETO:

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servico mensal, continuo e sem exclusividade, de
contabilidade, Fiscal, Trabalhista e Previdenciaria da empresa CONTRATANTE, conforme descrito no
Termo de Referéncia.

A Contratada aponta como responsavel técnico o Sr(a). ,inscrito no CRC-PR XXXXX.

2 FUNDAMENTO:

Este contrato decorre do Pregdo Eletrénico n® XXXXXXXX, objeto do processo administrativo n.°
XXXXXXXX.

3 PRECO E VALOR DO CONTRATO:

3.1 O Contratante pagara ao Contratado o valor mensal previstos em sua proposta, que é parte
integrante deste contrato:

3.2 O valor Global do contrato € de R$ XXXXXXXX (VALOR POR EXTENSO).

3.3 No prego pactuado estdo incluidas todas as despesas necessarias a execugdo do objeto do
contrato, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratagao, além dos materiais inerentes a prestagao dos servigos contratados.

4 REAJUSTE

4.1 A periodicidade de reajuste do valor deste contrato sera anual, conforme disposto na Lei Federal n°
10.192/2001, utilizando-se do INPC.

4.1.1 O reajuste devera ser solicitado pelo Contratado mediante requerimento protocolado até trinta dias
antes do fim de cada periodo de doze meses.

4.2 O reajuste sera concedido mediante apostilamento, conforme dispde o art. 108, § 3°, inc. |l da Lei
Estadual n.° 15.608.2007.

4.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir do
ultimo reajuste.

4.3.1 Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.
4.3.1.1 A concessao de reajustes ndo pagos na época oportuna sera apurada por procedimento proprio.

5 DA RESPONSABILIDADE DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:
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5.1 A responsabilidade pela gestdo deste contrato cabera ao(a) servidor(a) ou comissao designados,
conforme item 5.3 deste Contrato, o(a) qual sera responsavel pelas atribuicbes definidas no art. 72 do
Decreto Estadual n.° 4.993/2016.

5.2 A responsabilidade pela fiscalizagdo deste contrato cabera ao(a) servidor(a) ou comisséo
designados, conforme o item 5.3 deste, o(a) qual sera responsavel pelas atribuicbes definidas nos art.
73 e 74 do Decreto Estadual n® 4.993/2016.

5.3 O responsavel pela gestdo do contrato sera Nicole Lemanczyk, e a fiscalizagdo por Jonas dos
Santos Nascimento.

5.4 A gestéo e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que realizara a fiscalizagao,
o0 controle e a avaliagao dos servigos prestados, bem como aplicara as penalidades, apés o devido
processo legal, caso haja descumprimento das obrigagdes contratadas.

6 EXECUGAO E CONTROLE DOS SERVIGOS:

6.1 Os servigos serdo prestados pelo Contratado como se na Contratante estivesse, na forma, nos
prazos e de acordo com as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia, que integra o
presente contrato para todos os fins.

6.2 Quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, os
servicos poderao ser corrigidos ou refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, as
custas do Contratado, e no caso de ndo serem atendidas as determinagdes deverao ser rejeitados.

6.3 Cabe ao fiscal do Contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as corregdes.

6.4 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 08 (oito) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados,
com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

6.4.1 Na hipdtese da verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

6.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Contratado pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

6.6 SERVIGOS DE ESCRITURAGAO CONTABIL E FISCAL:

6.6.1 Escrituracdo e conciliagbes da contabilidade com responsabilidade técnica dos registros
contabeis de acordo com legislagdo, normas e principios vigentes;

6.6.2 Calculos dos tributos federais, estaduais, municipais e outros pertinentes a atividade;

6.6.3 Elaboragao de balanco patrimonial, balancetes, demonstragdo do resultado do exercicio (DRE),
demonstracao de fluxo de caixa (DFC), demonstragdo das mutagées do patriménio liquido (DMPL), e/ou
demais demonstracdes contabeis obrigatorias, conforme legislacao vigente;

6.6.4 Assessoria e controle de aplicagao dos dispositivos legais vigentes sejam federais, estaduais ou
municipais aos colaboradores e administracao;

6.6.5 Escrituracao dos registros fiscais de todos os livros contabeis, fiscais, obrigatérios perante a
Receita Federal do Brasil, Estado, Municipio, Cartério ou quaisquer outros 6rgéos ou instituicbes que
por forca legal a CONTRATANTE esteja sujeita, bem como as obrigacdes que se fizerem necessarias
conforme legislagao vigente;

6.6.6 Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de eventuais
procedimentos fiscais e auditoria externa;

6.6.7 Reunides presenciais para apresentagao dos balancetes, demonstracdes dos resultados e/ou
demais demonstracdes contabeis solicitadas pela CONTRATADA,;

6.6.8 Atender as solicitagbes do Palcoparana no que se refere a auditoria externa, Tribunal de
Contas, Controladoria Geral do Estado e outros 6rgaos fiscalizadores de esfera federal, estadual e
municipal, sempre que necessario, para esclarecimentos, apresentacdo de documentos e demais
informacoes;

6.6.9 Assumir responsabilidade técnica sobre os servicos objeto desta proposta, perante o
PALCOPARANA e 6rgdos de fiscalizacdo, nas esferas federal, estadual e municipal;

6.6.10 Apresentar e acompanhar em reunido Geral Ordinaria e Extraordinaria de Conselho de
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Administracdo e Fiscal a prestagdo de contas do PALCOPARANA, em conformidade com a legislagéo
vigente;

6.6.11 Assumir responsabilidade pela elaboracdo da declaragdo de débitos e créditos tributarios
(DCTF), respeitando normas e efetuando a transmissdo com até 15 dias antes do prazo estabelecido
em legislagao vigente;

6.6.12 Se, por forca legal, for exigido da CONTRATADA, elaborar e transmitir arquivos referentes a
EFD Contribuigdes, EFD Fiscal, respeitando prazos, normas e/ou legislagéo vigente;

6.6.13 Elaboragdo e transmissdo da declaracdo anual da Escrituragdo Contabil Digital — ECD,
Escrituracdo Contabil Fiscal — ECF, respeitando normas e efetuando a transmissao com até 20 dias
antes do prazo estabelecido em legislagao vigente;

6.6.14 Enviar, sempre que solicitado pelo PALCOPARANA, relatérios e analise contabil, através de
documento formal, devidamente assinado (responsabilidade técnica), a fim de embasar as decisdes da
Diretoria Executiva da instituicao;

6.6.15 Envio para a CONTRATADA as guias para recolhimento de tributos e demais documentos
pertinentes com prazo maximo de trés (03) dias antes do vencimento;

6.6.16 Envio mensal para a CONTRATADA dos balancetes contabeis, até o dia 07 (sete) do més
subsequente ao dos fatos geradores.

6.7 DOS SERVICOS DE ROTINA TRABALHISTA

6.7.1 Orientagdo e controle da aplicagcdo dos preceitos da Consolidagao das Leis do Trabalho, bem
como aqueles atinentes a Previdéncia Social, "PIS", "FGTS" e outros aplicaveis as relacdes de emprego
mantidas pela contratante;

6.7.2 Manutencgao dos Registros de Empregados e servigos correlatos, tais como admissdes, calculos
de rescisdo contratual, provisdes de férias e 13° salario;

6.7.3 Elaboragao e processamento da Folha de Pagamento dos colaboradores, bem como das guias
de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins;

6.7.4 Envio para a CONTRATADA, da folha de pagamento, guias para recolhimento de tributos e
demais documentos pertinentes com prazo maximo de trés (03)dias antes do vencimento;

6.7.5 Atendimento das demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagao.

6.8 DOS SERVIGCOS DE PRESTAGCOES DE CONTAS

6.8.1 Elaboragao/preenchimento e transmissao de remessas dos dados ao  Sistema Estadual de
Informacdes, modulo de Captacéo Eletrdnica de Dados — SEI-CED, em observancia e respeito a layout,
manuais, normas e/ou legislagcdo vigente, comprovando a CONTRATANTE através de recibo ou
quaisquer outros meios, o envio com 03 dias uteis de antecedéncia ao prazo limite estipulado pela
legislacao vigente;

6.8.2 Elaboragao/preenchimento e transmissdo de remessas dos dados ao Sistema Integrado de
Transferéncias - SIT, em observancia e respeito a layout, manuais, normas e/ou legislagdo vigente,
comprovando a CONTRATANTE através de recibo ou quaisquer outros meios, o envio com 05 dias uteis
de antecedéncia ao prazo limite estipulado pela legislagcéo vigente;

6.8.3 Elaboragao/preenchimento e transmissédo de remessas dos dados ao Sistema Integrado de Atos
de Pessoal - SIAP, em observancia e respeito a layout, manuais, normas e/ou legislagdo vigente,
comprovando a CONTRATANTE através de recibo ou quaisquer outros meios, o envio com 05 dias Uteis
de antecedéncia ao prazo limite estipulado pela legislagao vigente;

6.8.4 Elaboragao/preenchimento de remessas dos dados para alimentar RMIP — Relagdo Mensal de
Informacdo de Pagamento da Controladoria Geral do Estado do Parana em observancia e respeito as
normas e/ou legislagao vigente;

6.8.5 Elaboragao de balango patrimonial, balancetes, demonstracdo do resultado do exercicio (DRE),
demonstragao de fluxo de caixa (DFC), demonstracdo das mutagdes do patriménio liquido (DMPL), e/ou
demais demonstragdes contabeis obrigatérias, conforme legislagdo vigente para entrega da Prestagéo
de Contas Anual junto ao TCE, devidamente assinada até final de janeiro do ano subsequente, referente
ao exercicio anterior.

7 FONTE DE RECURSOS:
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7.1 Os recursos para a execugao do objeto do presente Contrato séo originarios de recursos proprios do
PALCOPARANA advindos do Contrato de Gestdo firmado entre o PALCOPARANA (denominagdo dada
pela Lei n® 18.381, de 15/12/2014) e o Governo do Estado do Parana, assinado em 05 de dezembro de
2016. Para atendimento ao pagamento para este contrato contamos com a dotagdo orgamentaria
disponibilizada através do Orgamento do Projeto Atividade n°® 05132.5132.13392154.448.

8 VIGENCIA:

8.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado
por meio de Termo Aditivo, por um ou mais periodos, nos termos dos artigos 103, inc. Il, e 106,
paragrafo unico, da Lei n°® 15.608/2007, desde que atendidos os seguintes requisitos, cuja observancia
devera ser demonstrada no protocolado:

a) os servigos devem ter sido prestados regularmente;

b) a Administragdo deve manter interesse na realizagdo do servigo;

c) o valor do contrato deve permanecer economicamente vantajoso para a Administragéo;
d) o Contratado deve manifestar expressamente interesse na prorrogagéao;

e) devem ser mantidas as condi¢des de habilitagao; e,

f) deve ser juntada a documentagédo orgamentaria e financeira.

9 FORMA DE PAGAMENTO

9.1 Os pagamentos serdo feitos por boleto bancario, no prazo maximo de 30 (trinta) dias da
apresentagdo da nota fiscal atestada e da comprovagdo de regularidade com os Fiscos Federal,
Estadual (inclusive do Estado do Parana para licitantes sediados em outro Estado da Federagéo) e

Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des do
Termo de Referéncia.

9.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto n&o forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, na prestacao do
servigco ou no cumprimento de obrigagbes contratuais.

9.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado n&do tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pelo
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

9.4 O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as reten¢des na fonte de
tributos, inclusive contribuigées sociais, de acordo com os respectivos normativos.

9.5 Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos de servigos efetivamente
prestados

10 OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:
10.1 As partes obrigam-se a adotar todas as providéncias para a fiel execug¢ao deste contrato.
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10.2 O Contratado obriga-se especialmente a:
10.2.1 Sao obrigagdes do Contratado:

10.2.2 Executar os servigos conforme especificagbes do termo de referéncia e de sua proposta, com o
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios inerentes a execugao do objeto do Contrato;

10.2.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do Contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

10.2.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990), ficando o Contratante
autorizado a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos ao Contratado, o
valor correspondente aos danos sofridos;

10.2.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.2.6 Relacionar os trabalhadores que executardo os servigos para o Contratante, devendo os
profissionais de contabilidade ter registro no respectivo érgao de classe;

10.2.7 Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nado transfere responsabilidade ao
Contratante;

10.2.8 Instruir os trabalhadores que eventualmente executarem os servicos na sede do Contratante
quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

10.2.9 Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupgéo, seja por
motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servico e demissdo de empregados, que
nao terdo em hipétese alguma qualquer relacao de emprego com esta instituicao;

10.2.10 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servicos;

10.2.11 Arcar com as despesas de execugao dos trabalhos externos proprios, como locagdo de
veiculos, combustivel, equipamentos eletrénicos e acessorios, dentre outras;

10.2.12 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagdes ou
orientac¢des, as quais se obriga a atender prontamente;

10.2.13 Assessorar ainda sobre toda e qualquer alteracao na legislacao pertinente se houver durante a
vigéncia do contrato, efetuando ajustes legais, adequagbdes e ou adotando novos procedimentos
contabeis, quando necessarios;

10.2.14 Atualizagdo constante de planilhas eletrdnicas tais como: Patrimbnio, folha de pagamento e
outras movimentagdes financeiras que possam ser solicitadas pela Contratante.

10.2.15 Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do contrato
a ser firmado;

10.2.16 Exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacdes apresentadas e atuar sempre
dentro dos prazos estabelecidos;

10.2.17 Quando solicitado, assessorar o departamento financeiro da instituicdo em suas agoes;

10.2.18 Havendo surgimento de novas obrigagdes, contabeis, fiscais, previdenciarias ou outras que nio
estejam contempladas neste Termo de Referéncia, fica o0 CONTRATADA responsavel por informar a
CONTRATANTE em tempo habil sobre procedimentos a serem cumpridos, e prestar assessoria para
que seja atendida tal obrigacao;

10.2.19 Se solicitado pela CONTRATANTE, enviar demonstrativos, livros contabeis e/ou demais
documentos devidamente registrados, mesmo que n&o haja obrigagéo legal para registro;

10.2.20 Apresentar relatérios mensais sobre as atividades realizadas, constantes neste termo de
referéncia, a fim de embasar o atesto dos servigos pela CONTRATANTE;

10.2.21 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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10.2.22 Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao;
10.2.23 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;

10.2.24 Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico especializado, para que a
Administragao possa utiliza-lo de acordo com o previsto no Termo de Referéncia, nos termos do artigo
21 da Lei Estadual n° 15.608/2007;

10.2.25 Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a
cessao dos direitos incluira o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informagao
pertinentes a tecnologia de concepg¢ado, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer
natureza e aplicagao da obra;

10.2.26 Garantir ao Contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacgdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo ao Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

b) os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagao
produzida e congéneres, e os demais produtos gerados na execugdo do Contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiras subcontratadas, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagédo
expressa do Contratante;

10.2.27 O Contratado compromete-se a cumprir os prazos estabelecidos na legislagdo vigente
relacionada aos servigos contratados bem como os prazos abaixo estipulados:

10.2.27.1 A entrega das guias de recolhimento dos tributos, contribuicdes e encargos trabalhistas a essa
entidades far-se-a com antecedéncia de 03 (irés) dias do vencimento da obrigagao;

10.2.27.2 A entrega da folha de pagamento e recibo de pagamento salarial far-se—a até o 26° dia do
més de referéncia;

10.2.27.3 Recibos de férias e demais obrigacdes trabalhistas serdo entregues dentro de 96 (noventa e
seis) horas ap6s o recebimento dos documentos;

10.2.27.4 A entrega do balancete mensal ocorrera até o dia 10 do 2° (segundo) més subsequente ao
periodo que se referir;

10.2.27.5 A entrega do Balango Anual ocorrera até o ultimo dia de janeiro do ano subsequente ao
exercicio fiscal a que se referir.

10.2.27.6 Aremessa de documentos entre os contratantes sera feita sempre mediante protocolo.

10.3 O Contratante obriga-se a:
10.3.1 receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Contrato;

10.3.2 exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.3.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo recebido provisoriamente,
com as especificagdes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

10.3.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua corregao;

10.3.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do Contratado, através de comisséo ou
de servidores especialmente designados;

10.3.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao servigo prestado, no prazo e
forma estabelecidos neste Contrato;

10.3.7 efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pelo Contratado, no que couber;

10.3.8 prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
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11 PENALIDADES:

11.1 O contratado que incorra em infragbes, sujeitam-se as seguintes sangdes administrativas:
a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragéo,
por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, por prazo nao
superior a 05 (cinco) anos;

e) impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
descredenciamento do Cadastro Unificado de Fornecedores do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras
e Servigos — GMS, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

11.2 As sancgbes previstas nas alineas “a”, “c’, “d” e “e” do item anterior poderdo ser aplicadas ao
adjudicatario e ao contratado, cumulativamente com a multa.

11.3 A multa, de 0,1% (zero virgula um por cento) até 1% (um por cento) sobre o valor total do lote no
qual participou, sera aplicada a quem:

a) ndo mantiver sua proposta;
b) apresentar declaragao falsa;
c) deixar de apresentar documento na fase de saneamento.

11.4 A multa, de 0,1% (zero virgula um por cento) até 5% (cinco por cento) sobre o valor total do lote no
qual participou ou foi arrematante, sera aplicada a quem:

a) apresentar documento falso;

b) de forma injustificada, deixar de assinar o contrato ou instrumento equivalente;

c) foi advertido e reincidiu pelo(s) mesmo(s) motivo(s).

11.5 Multa de mora diaria de 0,3% (zero virgula trés por cento), calculada sobre o valor global do

contrato, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na entrega do objeto contratual; a partir do 31° (trigésimo
primeiro) dia seré cabivel a multa compensatéria prevista no item 11.6.

11.6 A multa, de 10% (dez por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, sera
aplicada no caso de inexecugao total ou parcial do contrato.

11.7 A suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sera aplicada ao licitante que:

a) abandonar a execuc¢ao do contrato;
b) incorrer em inexecucao contratual.

11.8 A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sera aplicada a quem:

a) fizer declaragao falsa na fase de habilitagao;
b) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacao ou qualquer outro expediente, o procedimento;

c) afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaga, fraude ou oferecimento
de vantagem de qualquer tipo;

d) agir de ma-fé na relagao contratual, comprovada em procedimento especifico;

e) tenha sofrido condenacgéo judicial definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

f) demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo, em virtude de atos ilicitos
praticados, em especial, infragdes a ordem econémica definidos na Lei Federal n® 12.529/2011;

g) tenha sofrido condenacao definitiva por ato de improbidade administrativa, na forma da lei.

11.9 O impedimento de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
descredenciamento do Cadastro Unificado de Fornecedores do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras
e Servigos — GMS, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sera aplicado a quem:

a) recusar-se injustificadamente, apds ser considerado adjudicatario, a assinar o contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido no edital;
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b) deixar de entregar documentagio exigida para o certame;

c¢) apresentar documentagéo falsa;

d) ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

€) ndo mantiver a proposta;

f) falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo, fora das hipéteses da clausula 11.8;
h) cometer fraude fiscal.

11.10 A autoridade maxima do 6rgao ou entidade € a autoridade competente para impor as penalidades
previstas no item 11.1, alineas “c”, “d” e “e”.

11.11 Estendem-se os efeitos da penalidade de suspensao do direito de contratar com a Administragao
ou da declaragao de inidoneidade:

a) as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem impedidas de licitar com
a Administragdo Publica enquanto perdurarem as causas da penalidade, independentemente de nova
pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que figurarem como sécios;

b) as pessoas juridicas que tenham sdcios comuns com as pessoas fisicas referidas no item anterior.
11.12 Na aplicagéo das sangdes, a Administragdo observara as seguintes circunstancias:

a) proporcionalidade entre a sangao, a gravidade da infragédo e o vulto econdmico da contratacao;

b) os danos resultantes da infracéo;

¢) situagao econdmico-financeira da sancionada, em especial sua capacidade de geragéo de receitas e
seu patrimdnio, no caso de aplicagdo de multa;

d) reincidéncia, assim entendida a repeticdo de infragdo de igual natureza apds aplicagdo da sangao
anterior; e,

e) circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infracao.

11.13 Nos casos ndo previstos no instrumento convocatério, inclusive sobre o procedimento de
aplicacdo das sangbes administrativas, deverdo ser observadas as disposi¢cdes da Lei Estadual n°
15.608/2007, da Lei Federal n.° 10.520/2002 e da Lei Federal n°® 8.666/1993.

11.14 Sem prejuizo das penalidades previstas nas clausulas anteriores, a responsabilizacdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragdo Publica, nacional
ou estrangeira, na participagdo da presente licitagdo e nos contratos ou vinculos derivados, também se
dara na forma prevista na Lei Federal n® 12.846/2013, regqulamentada, no &mbito do Estado do Parang,
pelo Decreto Estadual n® 10.271/2014.

11.15 Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado do Parana (CFPR).

11.16 Todas as penalidades descritas neste contrato somente serdo efetivamente aplicadas apds
instauragao de regular processo administrativo.

11.17 Apds decisao definitiva proferida no processo administrativo, as multas aplicadas deverao ser
recolhidas a conta do Contratante, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da notificagcéo, sob
pena de seu valor ser descontado da garantia do contrato ou do documento de cobranga, na ocasido do
pagamento, podendo, ainda, ser exigida judicialmente.

12 CASOS DE RESCISAO:
12.1 O presente instrumento podera ser rescindido:

a) por ato unilateral e escrito do Contratante, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII a XX do
art. 129 da Lei Estadual n.° 15.608/2007;

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzidas a termo no respectivo procedimento
administrativo, desde que haja conveniéncia para a Administragéo; ou

¢) judicialmente, nos termos da legislagao.

12.2 No caso de rescisdo amigavel, a parte que pretender rescindir o Contrato comunicara sua intencao
a outra, por escrito.
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12.3 Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e o direito de prévia e ampla defesa ao Contratado.

12.4 O Contratado, desde ja, reconhece todos os direitos da Administracdo Publica, em caso de
rescisdo administrativa por inexecugao total ou parcial deste contrato.

13 ALTERAGOES CONTRATUAIS, ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

13.1 Este contrato podera ser alterado em qualquer das hipoteses previstas no art. 112 da Lei Estadual
n.° 15.608/2007.

13.1.1 O Contratado esta obrigado a aceitar acréscimos ou supressdes até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor do contrato.

13.2 E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou
incorporagdo do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original;
b) sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; e

¢) ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

13.3 As alteragdes previstas nesta clausula serdo formalizadas por termo aditivo ao contrato.
13.4 Nao sera admitida a subcontratacéo do servigo.

14 DISPOSICOES GERAIS:

14.1 Integram o presente contrato, para todos os fins: o edital da licitagdo e seus anexos e a proposta
apresentada pelo Contratado durante a licitagao.

14.2 Este contrato € regido pela Lei Estadual n.° 14.608/2007, pela Lei Federal n.° 10.520/2002 e,
subsidiariamente, pela Lei Federal n.° 8.666/1993 e demais leis estaduais e federais sobre contratos
administrativos, aplicando-se referida legislagdo aos casos omissos no presente contrato.

14.3 O Contratante enviara o resumo deste contrato a publicagao no Diario Oficial do Estado do Parana.

14.4 As questbes decorrentes da execugdo deste instrumento, que n&o possam ser dirimidas
administrativamente, serao processadas e julgadas na Justiga Estadual, no Foro Central da Comarca
da Regido Metropolitana de Curitiba — PR, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

Local e data

CONTRATANTE CONTRATADO

Testemunhas
1 — Nome:

2 — Nome:



